
План работы отдела образования администрации Сосновского района 

 на 2014 год 

 

1 Вопросы для рассмотрения на cессии и комиссиях районного  

Совета народных депутатов. 

 

№ Рассматриваемые вопросы Дата Ответственный Где 

рассматривается 

1 О работе администрации района 

по исполнению Закона 

Тамбовской области от 

10.05.2011 № 2-З «Об 

организации и осуществлении 

деятельности по опеке и 

попечительству в отношении 

несовершеннолетних в 

Тамбовской области»  

 

апрель Нефёдова М.В. комиссия по  

социальной  

политике 

районного  

Совета народных  

депутатов. 

 

2 О ходе исполнения решения 

постоянной комиссии по 

социальной политике и 

социальным вопросам 

Сосновского районного Совета 

народных депутатов от 

16.07.2012 №14 «Об 

организации питания в 

дошкольных учреждениях на 

территории Сосновского 

района» 

 

апрель Нефёдова М.В. комиссия по  

социальной  

политике 

районного  

Совета народных  

депутатов. 

 

 

2. Вопросы для рассмотрения на коллегии при главе района 

 

№ Рассматриваемые вопросы Дата Ответственный Формат 

документа 

1 О внесении изменений  в 

муниципальную программу 

Сосновского района «Развитие 

образования Сосновского 

района на 2014-2020 годы» 

февраль отдел 

образования 

администрации 

района Нефёдова  

М.В., 

руководители 

образовательных 

организаций 

Проект решения, 

пояснительная 

записка, 

постановление 



2 Об итогах деятельности органа 

опеки и попечительства 

Сосновского района  за 2013 год 

и задачах на 2014 год. 

март отдел 

образования 

администрации 

района, 

Е.Н.Рыбина 

Проект решения, 

пояснительная 

записка 

3 Об итогах отдыха детей и 

подростков в каникулярное 

время 2013 года и подготовке к 

организации отдыха  в 2014 

году. 

март отдел 

образования 

администрации 

района Нефёдова  

М.В., 

руководители 

образовательных 

организаций 

Проект решения, 

пояснительная 

записка 

4 О завершении отопительного 

сезона и подготовке 

образовательных организаций к 

началу 2014-2015 учебного года 

и отопительного сезона 

апрель отдел 

образования 

администрации 

района Нефёдова  

М.В., 

руководители 

образовательных 

организаций 

Проект решения, 

пояснительная 

записка 

5 Об итогах деятельности 

комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите 

их прав при администрации 

района за 2013 год и задачах на 

2014 год. 

июнь отдел 

образования 

администрации 

района, секретарь 

комиссии  

Проект решения, 

пояснительная 

записка 

  

3. Вопросы для рассмотрения  на комиссиях при администрации района. 

№ Рассматриваемые вопросы Дата Ответственный Где 

рассматривается 

1 Об организации перевозок 

детей, организация работы 

«Школьный автобус»  

февраль Дружкина Л.Б. Комиссия по 

обеспечению 

безопасности 

дорожного 

движения 

2 О работе образовательных 

организаций  по 

предупреждению потребления 

наркотических средств, 

алкоголя и табакокурения 

март Зайцева О.А. 

Дружкина Л.Б. 

Комиссия по 

делам 

несовершенноле

тних 

3 Заседание координационного 

Совета по профилактике 

социального сиротства и 

жестокого обращения с детьми, 

консилиума. 

март Козлова Н.В. –

секретарь Совета,  

Рожкова Т.И. 

 координацион-

ный Совета по 

профилактике 

социального 

сиротства и 



жестокого 

обращения с 

детьми 

4 О подготовке образовательных 

организаций к открытию 

лагерей с дневным 

пребыванием. Об организации 

взаимодействия органов и 

организаций системы 

профилактики безнадзорности и 

правонарушений 

несовершеннолетних по 

организации отдыха, занятости 

и оздоровления детей и 

подростков, находящихся в 

трудной жизненной ситуации, в 

каникулярный период.  

 

 

апрель Никулова Т.В. Межведомствен

ной комиссии по 

организации 

летнего отдыха, 

оздоровления и 

занятости детей  

5 О мерах по повышению 

качества обучения детей 

правилам безопасного 

поведения на дорогах и других 

мероприятиях по 

предупреждению детского 

дорожно- транспортного 

травматизма 

июнь Дружкина Л.Б. Комиссия по 

обеспечению 

безопасности 

дорожного 

движения 

 

4. Вопросы для рассмотрения   при  заместителе главы администрации района. 

 

№ Рассматриваемые вопросы Сроки  

исполнения 

Ответственн

ый 

Форма 

документа 

1  О подготовке к единому 

государственному экзамену в 2014  

году. 

По плану 

работы 

штаба 

Аксёнова 

Е.В. 

протокол 

2 Заседание аттестационной комиссии 

администрации района по 

аттестации руководителей 

муниципальных образовательных 

организаций и претендентов на 

должность руководителя 

муниципальной образовательной 

организации. 

февраль Аксёнова 

Е.В. 

протокол 

3 Об аттестации педагогических 

работников организаций, 

осуществляющих образовательную 

март Аксёнова 

Е.В. 

протокол 



деятельность 

4 О комплектовании областных 

профильных смен. 

 

март Никулова 

Т.В. 

протокол 

5 Об открытии дошкольных групп на 

базе  филиалов 

общеобразовательных учреждений 

март Юрина Г.В. протокол 

6 О ходе реализации комплексной 

программы профилактики 

правонарушений и преступлений 

несовершеннолетних в Тамбовской 

области «Не оступись!» на 2013-

2015 года. 

апрель Никулова 

Т.В. 

протокол 

7 О результатах предварительного 

комплектования 

общеобразовательных организаций 

области на новый 2014-2015 

учебный год. 

апрель Нефёдова 

М.В. 

протокол 

8 О капитальном ремонте спортивных 

залов 

апрель Дружкина 

Л.Б. 

протокол 

9 О создании центра военно-

патриотического воспитания 

май Нефёдова 

М.В. 

Никулова 

Т.В. 

протокол 

10 О  развитии туристско-

краеведческой работы в 

образовательных организациях. 

май Никулова 

Т.В. 

протокол 

11 О введении ФГОС  начального 

общего образования и основного 

общего образования,  механизмы 

внедрения в общеобразовательные 

организации. 

июнь Ларина Н.В. протокол 

12 Об итогах работы муниципальных 

образовательных организаций по 

оказанию платных образовательных 

услуг и привлечению внебюджетных 

средств от иной приносящей доход 

деятельности за 1 полугодие. 

июнь Нефёдова 

М.В. 

Сысоева 

С.В. 

протокол 

13 О вхождении в социальный кластер 

«региональная инновационная 

защиты детства в Тамбовской 

области» 

июнь Рожкова 

Т.И. 

протокол 

 
              



5. Совещания руководителей учреждений образования 
 

 

№ Рассматриваемые вопросы Сроки Ответственн

ые 

 

1 О работе муниципальной системы 

образования в 2013 году по 

реализации государственной 

политики в области образования и 

задачах на перспективу. 

 

февраль Нефёдова 

М.В. 

Специи-

алисты 

отдела 

Справка, 

рекомендаци

и 

2 О проведении муниципального этапа 

Всероссийской олимпиады 

школьников в 2013-2014 учебном 

году. 

февраль Ларина Н.В. Справка, 

приказ 

3 Об организации питания в 

муниципальных бюджетных 

дошкольных образовательных 

учреждениях. 

 

апрель Юрина Г.В. 

руководи-

тели 

учреждений 

Справка, 

рекомендаци

и 

4 О нормативно-правовом и 

организационном обеспечении 

проведения государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 9 

классов в новой форме и ЕГЭ 

выпускников 11 классов в 2014 году. 

 

апрель Аксёнова 

Е.В. 

Справка, 

рекомен-

дации 

5 О работе образовательных 

организаций Сосновского района по 

созданию условий для 

дифференцированного обучения 

детей с ослабленным здоровьем, 

реализация программ учреждений по 

сохранению и укреплению здоровья 

школьников. 

май Дружкина 

Л.Б. 

руководител

и 

учреждений 

образования 

и филиалов 

Справка 

5 Об организованном окончании 2013-

2014 учебного года  и проведении 

предстоящей государственной 

(итоговой) аттестации выпускников, 

освоивших общеобразовательные  

программы основного общего и 

среднего общего образования в 

образовательных организациях, 

расположенных на территории 

Сосновского 

май Аксёнова 

Е.В. 

Справка, 

рекомен-

дации 



6 О деятельности администрации 

филиалов Сосновской СОШ №2 с. 

Верхняя Ярославка, 

с.Покровасильевка, с. Федоровка по 

организации учета детей 

проживающих на закрепленной  

территории 

 

май Юрина Г.В. справка 

7 О результатах государственной 

(итоговой) аттестации выпускников 9 

и 11(12) классов  муниципальных 

общеобразовательных организаций в 

2014 году 

июнь Аксёнова 

Е.В. 

Руководител

и 

общеобразов

ательных 

организаций 

Справка 

 

   6. Разработка нормативно-правовых документов. 

 

№ Мероприятия  Дата  Ответственны

й  

Форма 

документа 

1. Разработка положения «О ведении учета 

детей, имеющих право на получение 

общего образования каждого уровня и 

проживающих на территориях 

соответствующих муниципальных 

образований, и форм получения 

образования, определенных родителями 

(законными представителями) детей». 

февраль Юрина Г.В. Проект 

постановл

ения 

2. Подготовка проекта постановления «О 

внесении изменений в муниципальную 

программу Сосновского района 

«Развитие образования Сосновского 

района на 2014-2020 годы» 

февраль Нефёдова 

М.В. 

Специалисты 

отдела 

образования 

МКУ 

«Централизов

анная 

бухгалтерия» 

Проект 

постановл

ения 

3. Подготовка проекта административного 

регламента по дополнительному 

образованию детей. 

Февраль-

апрель 

Зайцева О.А. Проект 

постановл

ения 

4. Подготовка проекта Положения, 

Регламента о районной 

антинаркотической комиссии. 

февраль Юрина Г.В. Проект 

постановл

ения 

5. Постановление о внесение изменений в 

состав районной комиссии по 

профилактике правонарушений. 

февраль Зайцева О.А. Проект 

постановл

ения 



6. Разработка административного 

регламента предоставления       

муниципальной услуги «Организация 

предоставления общедоступного и 

бесплатного дошкольного   образования   

по основным общеобразовательным   

программам в муниципальных   

образовательных организациях». 

февраль -

март 

Юрина Г.В. Проект 

постановл

ения 

7. Разработка административного 

регламента предоставления       

муниципальной услуги «Организация 

предоставления общедоступного и 

бесплатного начального общего, 

основного общего, среднего общего   

образования   по основным 

общеобразовательным   программам в 

муниципальных   образовательных 

организациях, реализующих    

образовательные программы начального 

общего, основного общего и среднего 

общего образования, расположенных на 

территории Сосновского района». 

февраль-

март 

Аксёнова Е.В. Проект 

постановл

ения 

8. Разработка положения  «Об организации 

бесплатной перевозки обучающихся в 

муниципальных образовательных 

организациях, реализующих основные 

общеобразовательные программы, между 

поселениями». 

февраль Дружкина 

Л.Б. 

Проект 

постановл

ения 

9. Подготовка распоряжения об 

утверждении  плана оформления  

имущества образовательных организаций 

март Специалисты 

отдела 

Проект 

распоряже

ния 

10. Утверждение административного 

регламента «Организация отдыха детей в 

каникулярное время» 

март Зайцева О.А. Проект 

постановл

ения 

11. Подготовка проектов приказов по 

проведению и итогам проведения 

муниципальных этапов конкурсов. 

март Специалисты 

отдела 

приказы 

12. Подготовка постановления и положения 

"О консультативных, совещательных и 

иных органах, создаваемых при органах 

местного самоуправления, 

осуществляющих управление в сфере 

образования". 

март Аксёнова Е.В. Проект 

постановл

ения 

13. Разработка порядка «Об обеспечении 

питания обучающихся за счет 

бюджетных ассигнований местных 

апрель Юрина Г.В. Проект 

постановл

ения 



бюджетов». 

14. Подготовка постановлений  по внесению 

изменений в уставы образовательных 

организаций, утверждению новых 

редакций уставов 

апрель-
октябрь 

специалисты 

отдела 

Проекты 

постановл

ений 

15 Подготовка нормативно-правой базы по 

организации летнего отдыха. 

март-май Никулова Т.В. Проекты 

постановл

ений и 

распоряже

ний 

16 Подготовка постановлений  о внесении 

изменений в действующие регламенты 

апрель-
май 

Специалисты 

отдела 

Проекты 

постановл

ений 

17. Подготовка проектов приказов, 

связанных с деятельностью отдела 

постоянн

о 
Специалисты 

отдела, 

Зайцева О.А. 

приказы 

18. Подготовка проектов распоряжений, 

связанных с проведением массовых 

мероприятий. 

В течение 

полугоди

я 

Специалисты 

отдела  

распоряже

ния 

 

                7. Информационное обеспечение системы управления 

 

№ Мероприятия  Дата  Ответственный  Форма 

документа 

1 Освещение в средствах массовой 

информации деятельности и тенденций 

развития муниципальной системы 

образования. 

 

январь -

июнь 

Рожкова Т.И., 

Ларина Н.В. 

специалисты 

отдела,  

статьи в 

газетах  

«Соснов-

ская 

жизнь», 

«Соснов-

ское слово» 

2 Размещение на сайте отдела 

образования документации, 

разработанной в связи с приведением в 

соответствие с Федеральным законом от 

29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации"   

январь -

июнь 

Мишукова И.В. 

специалисты 

отдела 

 

3 Организация работы с родительской 

общественностью. 

январь -

июнь 

Мишукова 

И.В., 

Рожкова Т.И. 

протоколы 

7 Ведение странички на сайте отдела, 

посвященной профилактике 

социального сиротства  и жестокого 

обращения с детьми 

январь -

июнь 

Рыбина Е.Н. 

Рожкова Т.И. 

Мишукова И.В. 

 



8 Мероприятия по информатизации 

системы образования (по отдельному 

плану) 

январь -

июнь 

Мишукова И.В.  

 

 

8.Деятельность по реализации проектов. 

 

№ Мероприятия  Дата  Ответственный  Форма 

документа 

1 Реализация национального проекта «Образование» 

Подготовка материалов на педагогов – 

участников конкурсного отбора лучших 

учителей в рамках реализации 

приоритетного национального проекта 

«Образование». 

 

январь -

июнь 

Ларина Н.В. пакет 

докумен-

тов 

2 Проведение мониторинга эффективности 

деятельности классных руководителей. 

январь -

июнь 

Зайцева О.А. 

Ларина Н.В. 

итоговые 

таблицы, 

анализ 

3 Распространение опыта учреждений-

победителей по внедрению инноваций в 

современную школу, учителей – 

победителей конкурса. 

январь -

июнь 

Ларина Н.В. Протокол

ы МО, 

семинаров

, 

конферен

ций 

 

 

4 

Реализация проекта по дистанционному обучению 

Мониторинг процесса дистанционного 

обучения детей-инвалидов, ознакомление 

с промежуточными результатами. 

май Ларина Н.В., 

Нагайцева С.В. 

отчёт 

5 Проведение семинаров с руководителями 

и педагогами МОУ, участвующих в 

проекте. 

В 

течение 

полугод

ия 

Ларина Н.В. протоколы 

 

 

6 

Реализация проекта «Обеспечение занятости и трудоустройства работников 

образовательных учреждений в связи с их возможным высвобождением» 

Подготовка сведений о выбытии и 

трудоустройстве высвобождающихся 

работников образования.   

ежекварт

ально 

Аксёнова Е.В. списки 

 

7 

Организация стажировок молодых 

специалистов в образовательных 

учреждениях. 

январь-

май 

Ларина Н.В., 

руководители 

образовательн

ых 

организаций и 

филиалов 

 

 Реализация проектов: 



 

8 

Профильное параллельное обучение на 

основании договоров с учреждениями 

начального и среднего профессионального 

образования (колледж-классы) филиал 

МБОУ Сосновская сош №2 в с.Подлесное, 

обучение по индивидуальным планам, 

обучение в медицинской группе. 

январь-

май 

Аксёнова 

Е.В.., 

Ларина Н.В. 

руководители 

образовательн

ых 

организаций 

договоры 

9 Возрождение духовно-нравственного 

наследия в условиях социально-

образовательной среды (по отдельному 

плану). 

январь-

июнь 

 Ларина Н.В., 

Никулова Т.В. 

Денисов В.Н., 

,руководители 

образовательн

ых 

организаций и 

филиалов 

 

10 Дошкольное образование: спектр услуг 

для раннего развития ребенка (дорожная 

карта). 

январь-

июнь 

Юрина Г.В., 

Попова Е.П., 

руководители 

образовательн

ых 

организаций и 

филиалов 

 

 

11 Организация непрерывного 

образовательного процесса «Школа-

Колледж-Предприятие» в рамках сетевого 

взаимодействия «Учреждение СПО-

базовая школа»филиал МБОУ Сосновская 

сош №2 в с.2Левые Ламки 

январь-

июнь 

Аксёнова 

Е.В., 

Ларина Н.В. 

Аносов А.С. 

договоры 

12

. 

Регионализация высшего 

профессионального образования.(на 

основе договора с МичГАУ) 

январь-

май 

Аксёнова Е.В. 

.В.Зайцева 

Л.Л. 

Ушакова Т.П. 

Дрожжина 

М.С. 

Аносов А.С. 

договоры 

13 Введение федеральных государственных 

образовательных стандартов общего 

образования (по отдельным планы). 

январь-

июнь 

Нагайцева 

С.В. 

Ларина Н.В. 

Руководители 

образоват-

ельных 

организаций 

 

14 Создание единой системы профилактики 

социального сиротства (по отдельному 

плану). 

январь-

июнь 

Рыбина Е.Н. 

Рожкова Т.И. 

Зайцева О.А. 

 



 

9.Конкурсы, конференции, олимпиады. 

 

№ Мероприятия  Дата  Ответственны

й  

Форма 

документа 

1 Комплекс мероприятий  в рамках   

Общероссийского общественного 

детского экологического движения 

«Зеленая планета». 

яварь-

апрель 

Ларина Н.В. 

Дружкина 

Л.Б. 

приказ 

2 Конкурс информационных и 

компьютерных технологий 

«Компьютер – 21 век». 

январь - 

май 

Мишукова 

И.В. 

приказ 

3 Конкурс веб-сайтов обучающихся 

«Мой первый сайт». 

январь - 

май 

Мишукова 

И.В. 

приказ 

4 Проведение муниципального этапа и 

участие в региональном этапе 

соревнований по волейболу  в рамках 

проекта «Волейбол в школу». 

                                                                                                      

февраль Дружкина 

Л.Б. 

приказ 

5 Муниципальный этап соревнований 

по волейболу «Серебряный мяч» 

среди команд обучающихся 1998-

1999 г.г.р. 

                                                                                                     

 

февраль Отдел 

образования 

Дружкина 

Л.Б. 

приказ 

6 Конкурс танцевальных коллективов 

«Танцевальная мозаика!». 

февраль Денисов В.Н. приказ 

7 Неделя прикладного искусства  

«И рук тепло, и сердца вдохновение» 

(мероприятия в рамках областного 

межведомственного марафона 

«Тамбовский край-земля талантов» 

март Никулова Т.В. 

Денисов В.Н. 

приказ 

8 Муниципальный этап Всероссийского 

конкурса декоративно-прикладного и 

изобразительного искусства  

март  приказ 

9 Конкурс детских творческих работ 

«Разговор о правильном питании». 

февраль

-март 
Ларина Н.В. 

Юрина Г.В. 

приказ 

10 Смотр-конкурс «Безопасность детей в 

наших руках». 

февраль

-Апрель 

Ларина Н.В. 

Дружкина 

Л.Б. 

приказ 

11 Муниципальный этап III областного 

конкурса одаренных детей «Искорки 

Тамбовщины» 

март Никулова Т.В. приказ 



12 Марафон муниципальных опорных 

площадок по работе с детьми группы 

социального риска «В кругу друзей». 

апрель-

декабрь 

Денисов В.Н.  

13  Проведение муниципального этапа и 

участие в региональном этапе  

спортивных игр «Президентские 

состязания» и «Президентские 

спортивные игры». 

                                                                                                        

 

май  Л.Б.Дружкина приказ 

14 Муниципальный  этап всероссийской 

олимпиады школьников в 2014 году. 

январь-

февраль 
Ларина Н.В. приказ 

15 Муниципальный этап всероссийского 

конкурса юных чтецов «Живая 

классика». 

апрель Ларина Н.В. приказ 

16 «Дополнительное образование как 

обязательный элемент в модели 

образовательных стандартов нового 

поколения».  

   

17 Муниципальный этап XIII 

регионального  конкурса одаренных 

детей системы дополнительного 

образования «Звездочки 

Тамбовщины». 

март Никулова Т.В. 

Денисов В.Н. 

приказ 

18 Акция «Дни защиты от экологической 

опасности». 

апрель  Ларина Н.В. 

Дружкина 

Л.Б. 

приказ 

19 Конкурс исследовательских работ 

учащихся общеобразовательных 

организаций «Никто не забыт, ничто 

не забыто». 

апрель-

май 

Ларина Н.В. 

Денисов В.Н. 

 

20 Учебные сборы по основам военной 

службы (учащиеся 

общеобразовательных организаций). 

май Мишукова 

И.В. 

Проект 

постановле

ния 

21 Военно-спортивная игра «Зарница». май  Мишукова 

И.В. 

Никулова Т.В. 

приказ 

22 Смотр-конкурс лагерей дневного 

пребывания (заочный). 

май-

сентябрь 

 

Никулова Т.В. приказ 



23 Фестиваль детского творчества, 

посвященный 90-летию системы 

дополнительного образования 

Тамбовской области. 

июнь  Денисов В.Н. 

Никулова Т.В. 

приказ 

Участие в региональных этапах 

1 Сетевой конкурс «IT- учитель». февраль Ларина Н.В. 

 

 

2 Конкурс исследовательских работ 
участников акции «Восстановление 
духовно-исторической памяти». 

апрель 

 
Никулова Т.В.  

3 Конкурс web-сайтов органов 

местного самоуправления, 

осуществляющих управление в сфере 

образования. 

апрель-

май 
Мишукова 

И.В. 

 

4 Конкурс агробизнес-проектов 

«АгроБизнес-Перспектива- 2014». 

апрель-

май 
Ларина Н.В.  

5 Конкурс общественного признания 
«Народный учитель Тамбовской 
области - 2014». 

апрель-

июнь 
Аксёнова Е.В.  

6 Конкурс «Лучшая 

общеобразовательная организация 

Тамбовской области по подготовке к 

2014-2015 учебному году». 

апрель-

сентябрь 
Юрина Г.В.  

7 Конкурс «Народный проект». июнь Ларина Н.В.  

8 Региональный этап всероссийской 

олимпиады школьников в 2014 году. 

январь-

февраль 
Ларина Н.В.  

9 Региональный этап всероссийского 

конкурса юных чтецов «Живая 

классика». 

апрель Ларина Н.В.  

10 Региональный этап всероссийского 

конкурса юных исследователей 

окружающей среды «Я и Земля». 

апрель-

ноябрь 
Ларина Н.В.  

11 Региональный этап Российского 

национального конкурса водных 

проектов для старшеклассников 

«Гимн воде». 

май-

декабрь 
Ларина Н.В.  



12 Научно-практическая конференция 

«Моя земля, мои земляки…» (по 

итогам конкурса исследовательских 

краеведческих работ обучающихся). 

февраль Ларина Н.В.  

13 Открытая научно-практическая 

конференция обучающихся «Грани 

творчества». 

март Ларина Н.В.  

14 Научно-практическая конференция 

«Человек и природа». 

март Ларина Н.В.  

15 Ассамблея Союза детских 

организаций Тамбовской области 

февраль 

август 
Никулова Т.В. 

Денисов В.Н. 

 

16 XIII региональный  конкурс 

одаренных детей системы 

дополнительного образования 

«Звездочки Тамбовщины». 

март Никулова Т.В. 

Денисов В.Н. 

 

17 Акция «Дни защиты от экологической 

опасности». 

апрель  Ларина Н.В. 

Дружкина 

Л.Б. 

 

18 Военно-патриотическая игра 

«Славянка». 

апрель Никулова Т.В. 

Денисов В.Н 

 

19 Робототехнический фестиваль. апрель Ларина Н.В.  

20 Интеллектуально-творческий конкурс 

для младших школьников «Муравей». 

апрель Ларина Н.В.  

10.Массовые мероприятия 

 

№ Мероприятия  Дата  Ответственны

й  

Форма 

документ

а 

1 Конкурс профессионального мастерства 

«Учитель года 2014» 

февраль Ларина Н.В. приказ 

2 Праздник «Последнего звонка» в школах 

района 

май Аксёнова Е.В. Распоряж

ение, 

график 

3 Участие в работе автопоезда «Забота» По 

отдельн

ому 

Нефёдова 

М.В. 

распоряж

ение 



плану 

4 Спортивный праздник, посвященный 

«Дню Победы» 

6 мая Дружкина 

Л.Б. 

приказ 

5 День Победы 9 мая Нефёдова 

М.В. 

распоряж

ение 

6 День защиты детей 1 июня Никулова Т.В. распоряж

ение 

7 Проведение районных родительских 

собраний( по отдельному плану) 

1 раз в 

квартал 

Рожкова Т.И. Приказ 

об 

утвержде

нии 

плана 

 

 

11.Курируемые муниципальные и целевые программы 

 

№ Мероприятия  Дата  Ответственны

й  

Форма 

документ

а 

1 Муниципальная программа Сосновского 

района «Развитие образования 

Сосновского района на 2014-2020 годы. 

Подпрограммы: 

1.1.»Развитие дошкольного образования» 

 

 

 

1.2. «Развитие общего и дополнительного 

образования» 

 

 

 

 

 

 

 

1.3. «Защита прав детей, государственная 

поддержка детей –сирот и детей с 

особыми нуждами» 

 

 

1.4.»Обеспечение реализации 

муниципальной  программы и прочие 

мероприятия в области образования»  
 

январь -

июнь 

 

Нефёдова 

М.В. 

 

 

Юрина Г.В. 

Ларина Н.В. 

 

Аксёнова Е.В. 

Дружкина 

Л.Б. 

Зайцева О.А. 

Никулова Т.В. 

Мишукова 

И.В. 

Ларина Н.В. 

 

Рыбина Е.Н. 

Рожкова Т.И. 

 

 

Нефёдова 

М.В. 

Сысоева С.В. 

Парамзин 

Ю.В. 

 

Информа

ции, 

Приказы, 

Протоко-

лы, 

Отчеты 

за 1 

полугоди

е и за год 



7 «Комплексные меры противодействия 

злоупотреблению наркотиками и их 

незаконному обороту в Сосновском 

районе на 2012-2014 годы», 

Весь 

период 

Зайцева О.А. Информа

ции, 

Приказы, 

Протоко-

лы 

Отчеты 

за 1 

полугоди

е и за 9 

месяцев 
 

12.Работа по подготовке и проведению государственной (итоговой) 

аттестации выпускников 9 и 11(12) классов 

 

№ Мероприятия  Дата  Ответственный  

1 .Формирование  базы данных об участниках 

ЕГЭ и ОГЭ в новой форме, сдающих 

обязательные предметы (русский язык, 

математика). 

С 20 января до 

1 февраля 

 

Аксёнова Е.В. 

Мишукова И.В. 

2 Формирование базы данных о пунктах 

проведения экзаменов, включая информацию об 

аудиторном фонде. 

 

С 1 февраля 

до 28 февраля 

 

Аксёнова Е.В. 

Мишукова И.В. 

3 Формирование  базы данных об участниках ЕГЭ 

и  ОГЭ , сдающих  предметы по выбору 

С 1 февраля 

до 28 февраля 

. 

Аксёнова Е.В 

Мишукова И.В. 

4 Формирование базы данных о лицах, 

привлекаемых к проведению ЕГЭ в ППЭ и ОГЭ 

в ОУ-ППЭ (руководители, организаторы, 

ассистенты, уполномоченные ГЭК) 

С 1 марта по 1 

апреля 

 

Аксёнова Е.В 

Мишукова И.В. 

5 Формирование базы данных об экспертах 

предметных комиссий 

С 1 марта по 1 

апреля 

 

Аксёнова Е.В 

6 Распределение участников ЕГЭ и ОГЭ по ППЭ и 

ОУ-ППЭ, распределение ППЭ  и аудиторного 

фонда ППЭ по экзаменам 

 

С 5 апреля по 

5 мая 

 

Аксёнова Е.В 

Мишукова И.В. 

7 Предоставление информации о руководителях 

ППЭ на ЕГЭ 

январь Аксёнова Е.В 

8 Распределение  по ППЭ и ОУ-ППЭ лиц, 

привлекаемых к проведению ЕГЭ и ОГЭ 

(руководителей ППЭ, уполномоченных ГЭК, 

организаторов, общественных наблюдателей) 

 

С 5 апреля по 

5 мая 

 

Аксёнова Е.В 

9 Сбор данных об участниках ЕГЭ и ОГЭ на До 28 февраля Аксёнова Е.В 



основании личного заявления выпускников и 

согласия по обработке персональных данных. 

 

10 Формирование маски участия обучающихся 9 и 

11 (12 

До 10 марта Аксёнова Е.В 

Мишукова И.В. 

11 Организация выверки баз данных по предметам 

по выбору 

 До 15 марта Аксёнова Е.В 

Мишукова И.В. 

12 Запрос заявки на экзаменационные пакеты со 

школ и отправка  заявки в управление 

образования и науки области для проведения 

ОГЭ для детей с ОВЗ и МКВСОУ 

Кулеватовской ОШ при ИК-4.    

апрель Аксёнова Е.В 

13 Запрос заявки на экзаменационные пакеты со 

школ и отправка  заявки в управление 

образования и науки области для проведения 

повторных экзаменов.    

июнь Аксёнова Е.В 

14 Организация семинара с руководителями школ: 

"Об организованном завершении учебного года 

и предстоящей государственной (итоговой) 

аттестации выпускников 9 и 11 (12) классов 

общеобразовательных организаций района в 

2014 году". 

март Аксёнова Е.В 

15 Подготовка информации в УОиН области об 

уполномоченных РЭК на ОГЭ 

апрель Аксёнова Е.В 

16 Подготовка к проведению итоговой аттестации  

длительно болеющих детей и нуждающихся в 

прохождении основного государственного 

экзамена в щадящей форме. 

май Аксёнова Е.В 

17 Подготовка транспортных схем для подвоза 

обучающихся к ППЭ 

май Аксёнова Е.В 

18 Подготовка заявки в ТОГБУЗ "Сосновская ЦРБ" 

на медицинского работника, задействованного 

на ЕГЭ и ОГЭ. 

май Аксёнова Е.В 

19 Подготовка заявки в ОМВД России Тамбовской 

области по Сосновскому району на сотрудника 

полиции, задействованного на ЕГЭ и ОГЭ 

май Аксёнова Е.В 

20 Согласование членов предметных комиссий для 

проведения ОГЭ. 

февраль Аксёнова Е.В 

21 Предоставление информации в ТОГКУ "ЦЭОД" 

о досрочном прохождении ГИА в форме ЕГЭ 

февраль Аксёнова Е.В 

22 Предоставление информации в ТОГКУ "ЦЭОД" 

о наличии лицензии на образовательную 

деятельность и свидетельства о государственной 

аккредитации. 

февраль Аксёнова Е.В 

23 Подготовка и формирование отчета по 

результатам проведения ЕГЭ И ОГЭ 

июнь Аксёнова Е.В 

 



 

 

 

 

13.Взаимодействие с образовательными организациями 

№ Мероприятия Дата Ответственные  

1  

Участие совместно с Управлением образования 

и науки области в проведении выездных 

(инспекционных) тематических проверок по 

вопросам обеспечения доступности, 

организации и предоставления общего и 

дополнительного образования, содержания и 

качества подготовки обучающихся и 

выпускников, уровня и направленности 

образовательных программ, реализуемых в 

образовательных учреждениях района 

 

В течение 

полугодия 

Юрина Г.В. 

Зайцева О.А 

Нагайцева С.В. 

Дружкина Л.Б. 

Аксёнова Е.В. 

2 Участие в проведении проверки деятельности 

МБОУ, МБОУ ДОД, МБОУ ДОУ по 

выполнению муниципального задания 

 

По 

отдельном

у плану 

Специалисты 

отдела 

3 Организация учета: детей в возрасте 0-18 лет, 

подлежащих обязательному обучению в МОУ; 

детей 6,6-8 лет, подлежащих поступлению в 1 

класс ; 

не приступивших к учебным  занятиям на 

начало учебного года; 

не посещающих или систематически 

пропускающие занятия по неуважительным 

причинам. 

 

 

В 

соответств

ии с 

положе-

нием 

Юрина Г.В. 

Аксёнова Е.В. 

4 Мониторинг выполнения плана мероприятий по 

усилению контроля за качеством подготовки 

выпускников к ГИА и проведению ЕГЭ в МОУ 

района (сош№1,сош №2) 

Январь -

май 

Аксёнова Е.В. 

5 Осуществление контроля за организацией 

работы по противопожарной, 

антитеррористической безопасности в 

образовательных учреждениях 

В течение 

полугодия 

Дружкина Л.Б. 

6 Осуществление контроля за 

соблюдением санитарно-гигиенического 

режима в МОУ 

В течение 

полугодия 

Дружкина Л.Б. 

7 Формирование электронной очереди в 

ДОУ 

 

В течение 

полугодия 

Юрина Г.В. 

8 

 

Контроль за приведением Уставов  

дошкольных организаций в соответствие 

с действующим законодательством 

 

Март-

апрель 

Специалисты 

отдела 

    



9 Комплектование МБДОУ детьми 
 

Апрель-

май 

Юрина Г.В. 

10 Подготовка документов по 

реорганизации ДОУ 

Май-июнь Специалисты 

отдела 

11 Организация работы по направлению 

выпускников школ для внеконкурсного 

поступления в вузы области по целевой 

контрактной подготовке (ЦКП). 

 

Март-

апрель 

Аксёнова Е.В. 

12 О разработке учебных планов 

образовательных организаций, 

реализующих программы общего 

образования, на 2014-2015 учебный год. 

 

Март-

апрель 

Аксёнова Е.В. 

13 Взаимодействие по вопросам проведения 

государственной (итоговой) аттестации 

выпускников, завершивших освоение 

общеобразовательных программ 

основного общего и среднего  общего 

образования в общеобразовательных 

организациях района. 

 

Март-

июнь 

Аксёнова Е.В. 

14 Анализ оперативной информации об 

итогах учебного года учреждений 

образования. 

 

июнь Аксёнова Е.В. 

15 Координация работы образовательных 

учреждений по вопросам профильного 

обучения по индивидуальным учебным 

планам, через проект "профильное 

параллельное обучение на основе 

договоров с учреждениями начального и 

среднего профессионального 

образования (колледж-класс)" 

 

Весь 

период 

Аксёнова Е.В. 

16 Проведение аттестации работников, 

отнесенных к категории должностей 

«руководители» и вновь назначаемых на 

должность «руководитель» 

образовательных организаций, 

расположенных  на территории 

Сосновского  района 

Весь 

период 

Аксёнова Е.В. 

                               

 

14.Подготовка  отчетности 

 



№ Мероприятия  Дата  Ответствен-ный   

                              Государственная статистическая отчетность 

1 ф. 85-К. Сведения о деятельности 

дошкольного образовательного 

учреждения (прием первичных и сводных 

статотчетов). 

Январь Юрина Г.В.  

2 ф. 1-ДО. Сведения об учреждении 

дополнительного образования детей. 

Январь Пудовкина Е.В. 

Денисов В.Н. 

Котова С.Н. 

 

3 ф. 103-РИК. Сведения о выявлении и 

устройстве детей и подростков, 

оставшихся без попечения родителей. 

Январь Рыбина Е.Н.  

4 ф. 78-РИК. Сведения о численности детей, 

стоящих на учете для определения в 

дошкольные учреждения. 

Январь Юрина Г.В  

5 ф. 7-травматизм. Сведения о травматизме 

на производстве и профессиональных 

заболеваниях. 

Январь Дружкина Л.Б.  

6 ф. ДО (сводная). Сведения об 

учреждениях дополнительного 

образования детей. 

Февраль Пудовкина Е.В. 

Никулова Т.В. 

 

7 Форма П-4. Сведения о численности и 

заработной плате работников. 

Ежемесячно Сысоева С.В.  

8 ф. ЗП-обр. Сведения о численности и 

оплате труда работников сферы 

образования по категориям персонала.  

Ежеквартальн

о 

Сысоева С.В.  

Текущая отчетность 

1 Годовой отчет по пожарной безопасности                                                                                              

                                                                                                       

 

январь Дружкина Л.Б.  

2 Мониторинг организации подготовки 

обучающихся общеобразовательных 

учреждений области по основам военной 

службы 

 

январь Ларина Н.В.  

3 Рейтинг муниципальных  

образовательных организаций района 

январь-

февраль 

Нефёдова М.В., 

Ларина Н.В. 

специалисты 

отдела 

 



4 Социологическое исследование: 

«Отношение обучающихся 

общеобразовательных учреждений к 

военной службе в Вооруженных силах»  

 

февраль Ларина Н.В.  

5 Подготовка информации  по 607 Указу 

 

февраль-

апрель 

Специалисты 

отдела 

 

6 Мониторинг организации образования 

детей с ограниченными возможностями 

здоровья 

март Рожкова Т.И.  

7 Подготовка предварительного 

комплектования образовательных 

организаций района 

 

март-апрель Нефёдова М.В. 

специалисты 

отдела 

 

8  Мониторинг обеспечения отдыха и 

оздоровления детей из опекаемых, 

приемных и патронатных семей 

март-апрель Рыбина Е.Н.  

9 Мониторинг по сохранению и 

укреплению здоровья     обучающихся 

муниципальных образовательных 

учреждений района. 

 

май Дружкина Л.Б.  

10 Мониторинг по  профилактике детского 

дорожно-транспортного травматизма в 

общеобразовательных организациях.      

                                                                                          

 

май Дружкина Л.Б.  

11 Мониторинг нецелевого использования 

помещений, территорий и иного 

имущества образовательных учреждений  

 

май Нефёдова М.В.  

12 Подготовка информации в публичный 

доклад 
 

июнь Нефёдова М.В., 

Ларина Н.В. 

специалисты 

отдела 

 

13 Мониторинг по заболеваемости ОРВИ ежедневно Дружкина Л.Б.  

14 Отчёт по целевому использованию 

школьных автобусов                                                            

  

 

ежемесячно 

до 5 числа 

каждого 

месяца 

Дружкина Л.Б.  

15 Информация по вакансиям в 

образовательных учреждениях. 

по запросу  Аксёнова Е.В.  



 

16 Электронный мониторинг  региональных 

комплексных проектов 

ежемесячно Ларина Н.В.  

17 Инвестиции в основной капитал в сфере 

образования за счет всех источников 

финансирования  

 

Ежеквартальн

о 

 

Сысоева С.В.  

18 Мониторинг обеспечения доступности 

системы дошкольного образования 

ежегодно Юрина Г.В. 

Попова Е.П. 

 

19 

 

Мониторинг о выбытии и 

трудоустройстве высвобождающихся 

работников образования 

В течение 

полугодия 

Аксёнова Е.В.  

 

20 

Всероссийский мониторинг по 

организации питания 

 

ежегодно  Юрина Г.В.  

21 Мониторинг уровня информатизации 

организаций системы образования 

района 

ежеквартальн

о 

Ларина Н.В.  

22  Предоставление отчетности по работе в 

сети Интернет. 

 

ежеквартальн

о 

Ларина Н.В.  

23 Мониторинг деятельности по технологии 

раннего выявления и работы со случаем 

ежеквартальн

о 

Рожкова Т.И.  

24 Мониторинг оказания платных 

образовательных услуг 

образовательными учреждениями 

области  

 

ежеквартальн

о 

Нефёдова М.В. 

Сысоева С.В. 

 

Текущая отчётность по опеке и попечительству 

1 Мониторинг деятельности органов и 

учреждений системы профилактики 

безнадзорности и правонарушений 

несовершеннолетних  

 

ежемесячно 

 

Рыбина Е.Н.  



2 Подготовка информации  о лишении 

родительских прав, об отобрании 

ребенка, об ограничении в родительских 

правах граждан проживающих на 

территории Сосновского района для 

рассмотрения заявления о распоряжении 

средствами материнского капитала. 

ежемесячно Рыбина Е.Н.  

3 Отчет на выплату пособия подопечным 

детям 

ежемесячно Рыбина Е.Н.  

4 Информация об обеспечении детей-сирот 

и детей, оставшихся без попечения 

родителей, лиц из их числа жилыми 

помещениями 

ежеквартальн

о 

Рыбина Е.Н.  

5 Предоставление отчетности о выявлении, 

учете и устройстве детей-сирот и детей, 

оставшихся без попечения родителей 

ежеквартальн

о 

Рыбина Е.Н.  

 

 

 
 


